Na temelju &lanaka 47. Statuta Prosvjetno-kulturnog centra Madara u Republici Hrvatskoj
Upravno vijeée Prosvjetno-kulturnog centra Madara u Republici Hrvatskoj na sjednici
odrzanoj 29. rujna 2023. godine donio je

POSLOVNIK O RADU
VIJECA RODITELJA
. TEMELJNE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Poslovnikom o radu Vijeca roditelja (u daljem tekstu: Poslovnik) ureduje se ustrojstvo i
nadin rada Vijeéa roditelja u Prosvjetno-kulturnim centru Madara u Republici Hrvatskoj (u
daljem tekstu: Centar).

(2) Poslovnikom se ureduje:

- pripremanje i sazivanje sjednica, dostavljanje poziva i radnih materijala
- vodenje sjednica i na¢in odlucivanja na sjednicama

- polozaj, prava i obveze ¢lanova Vijeéa roditelja i drugih osoba

- rjesavanje drugih pitanja znadajnih za rad i odlutivanje na sjednicama Vijeca roditelja.

Clanak 2.

(1) Odredbe ovog Poslovnika primjenjuju se na sve osobe koje sudjeluju u radu Vijeca
roditelja.

Clanak 3.

(1) O pravilnoj primjeni odredbi ovog Poslovnika brine se predsjednik Vijeca roditelja.

IL. IZBOR VIJECA RODITELJA
Clanak 4.

(1) Vijeée roditelja sastavljeno je od jednog predstavnika roditelja u¢enika svakog razrednog
odjela, dvoje roditelja iz vrti¢a Centra i tri roditelja iz u¢eni¢kog doma Centra.

Clanak 5.

(1) Roditelji u¢enika svakog razrednog odjela osnovne i srednje Skole, dva roditelja iz vrtica
te tri roditelja iz u¢eni¢kog doma Centra, biraju na roditeljskom sastanku izmedu sebe u
Vijece roditelja jednog predstavnika.




(2) Za &lana Vijeéa roditelja izabran je predstavnik roditelja koji je dobio najveci broj glasova
nazo¢nih roditelja.

(3) Glasovanje je javno, dizanjem ruku.

(4) Postupkom izbora rukovodi razrednik razrednog odjela, odgojitelj odnosno odgajatelj-
voditelj odgojne skupine.

(5) Zapisnik o izboru predstavnika razrednog odjela/odgojne skupine u Vijece roditelja s
imenom i prezimenom izabranog roditelja razrednici/odgojitelji/ odgajatelji duzni su u roku od
3 dana od dana izbora dostaviti ravnatelju.

Clanak 6.
(1) Vijeée roditelja bira se za tekucu godinu.
(2) Clan Vijeca roditelja moze biti razrijeSen i prije isteka mandata:
- ako to sam zatraZi, odnosno podnese ostavku,
- ako njegovom djetetu prestane status redovitog ucenika Centra,
- ako tako odluge roditelji uéenika razrednog odjela &iji je izabrani predstavnik,
- ako ne ispunjava svoje obveze.

(3) U slu¢aju prijevremenog prestanka mandata jednog ili vige ¢lanova Vijeca roditelja,
imenuje se novi ¢lan Vije¢a roditelja.

1. OSNIVANJE VIJECA RODITELJA
Clanak 7.

(1) Konstituirajuéu sjednicu Vijeéa roditelja saziva i vodi ravnatelj Centra do izbora
predsjednika Vije¢a roditelja.

(2) Ravnatelj je duzan sazvati konstituirajuéu sjednicu Vijeca roditelja najkasnije u roku od 30
dana nakon provedenih izbora.

(3) Dnevni red konstituirajuce sjednice obvezno sadrzi:
- izvjesce predsjedavatelja o izboru &lanova Vijeca roditelja,
- verificiranje mandata izabranih ¢lanova,

- izbor predsjednika i zamjenika predsjednika Vijeca roditelja.

Clanak 8.

(1) Clanovi Vijeca roditelja izmedu sebe biraju predsjednika koji mora vladati madarskim
jezikom.




(2) Nakon 3to se utvrdi/e kandidat/i za predsjednika Vije¢a roditelja pristupa se javnom
glasovanju.

(3) Za predsjednika je izabran &lan koji je dobio najveci broj glasova nazo¢nih ¢lanova Vijeca
roditelja.

(4) Po izboru predsjednika Vijeéa roditelja na isti se natin bira zamjenik predsjednika.

I1I. ZADACI VIJECA RODITELJA
Clanak 9.
(1) Vijeée roditelja raspravlja o pitanjima zna¢ajnim za Zivot i rad Centra te:

- daje misljenje o prijedlogu Skolskog kurikuluma, Godisnjeg plana i programa rada, Kucnog
reda i Eti¢kog kodeksa,

- raspravlja o izvje$¢ima ravnatelja o realizaciji Skolskog kurikuluma, Godi$njeg plana i
programa rada Centra,

- imenuje i razrje$uje jednog ¢lana Upravnog vijeca iz reda roditelja koji nije radnik Centra,
- predlaZe mjere za unapredivanje odgojno-obrazovnog rada,

- daje misljenje i prijedloge u svezi s radnim vremenom uéeni¢kog doma te drugim oblicima
odgojno-obrazovnog rada,

- daje migljenje i prijedloge u svezi s organiziranjem izleta, ekskurzija, sportskih i kulturnih
sadrzaja Centra,

- daje mi$ljenje i prijedloge u svezi s uvjetima rada i poboljianjem uvjeta rada u Centru,

- daje misljenje i prijedloge u svezi s osnivanjem i dj elatnosti uéenickih zadruga te
sudjelovanjem u&enika u njihovu radu,

- daje misljenje i prijedloge u svezi sa socijalno-ekonomskim poloZajem ulenika i pruZanjem
odgovarajuce pomodi,

- predlaZe ¢lana Povjerenstva za kvalitetu,

- obavlja i druge poslove prema odredbama ovoga Statuta i drugih op¢ih akata Centra.

Clanak 10.

(1) Ravnatelj Centra duzan je izvijestiti Vijece roditelja o svim pitanjima od opéeg znacaja za
ustanovu.

(2) Ravnatelj Centra, Upravno vijeée i osniva¢ duzni su u okviru svojih ovlasti razmotriti
prijedloge Vijeéa roditelja i o tome ga pisano izvijestiti.




IV. SJEDNICE VIJECA RODITELJA

Clanak 11.
(1) Vijece roditelja radi na sjednicama.
(2) Sjednice se odrZavaju na madarskom jeziku.

(3) Sjednice Vijeca roditelja odrZavaju se prema potrebi, a sjednicu saziva predsjednik Vijeca
roditelja, odnosno njegov zamjenik ako je predsjednik Vije¢a roditelja privremeno sprijecen.

(4) Prijedlog za sazivanje sjednice moze dati svaki ¢lan Vijeéa roditelja, a predsjednik je
obvezan sazvati sjednicu ako to zatrazi 1/3 ¢lanova tijela ili ravnatelj Centra.

Clanak 12.

(1) Sjednice Vijeca roditelja mogu se odrzavati ako je na sjednici nazo¢na natpolovi¢na vecina
svih ¢lanova.

(2) Vijeée roditelja odlucuje javnim glasovanjem, osim ako je zakonskim odredbama, odnosno
odredbama Statuta odredeno drukéije.

(3) Odluke Vije¢a roditelja pravovaljane su ako je za njih glasovala natpoloviéna veéina
nazo¢nih na sjednici.

Clanak 13.

(1) Dnevni red sjednice utvrduju &lanovi Vijeéa roditelja na temelju prijedloga dnevnog reda
koji je naznalen u pozivu na sjednicu.

(2) Clanovi Vijeca roditelja mogu predloziti i dopunu dnevnog reda.
(3) Utvrdeni dnevni red ne moZe se mijenjati tijekom sjednice.
(4) Nakon utvrdenog dnevnog reda prelazi se na raspravu i odlu¢ivanje po totkama dnevnog
reda.
Clanak 14.

(1) Po istoj tocki dnevnog reda sudionik u raspravi s pravom glasa ima pravo dobiti rije¢
najvise dva puta.

(2) Sudionik u raspravi prvi put ima pravo govoriti do deset (10) minuta.

(3) U drugoj raspravi po istom predmetu, sudionik u raspravi s pravom glasa moze govoriti
najvise do pet (5) minuta.

(4) Ako se u raspravi s pravom glasa ne drZi predmeta ili prekoraluje vrijeme, predsjedavatelj

Ge ga upozoriti, a u slucaju neposluha oduzeti rije¢.




Clanak 15.
(1) Sudionik u raspravi koji dobije rijet obvezan je pridrzavati se totke dnevnog reda.

(2) U slu¢aju da se sudionik u raspravi u svom izlaganju udalji od to¢ke dnevnog reda o kojoj
je rijeg, predsjednik Vijeca roditelja ga treba upozoriti da se pridrzava dnevnog reda.

(3) Ako isti ne postupi prema upozorenju, predsjednik Vijeéa roditelja ovlasten je uskratiti
daljnje sudjelovanje u raspravi o toj to¢ki dnevnog reda.

Clanak 16.

(1) Sudionik u raspravi duzan je govoriti kratko i jasno i iznositi prijedloge za rjeSavanje
todke dnevnog reda o kojoj se raspravlja.

(2) Predsjednik Vijeca roditelja je duzan osigurati da sudionika u raspravi nitko ne ometa
tijekom njegova izlaganja.

Clanak 17.

(1) Vijeée roditelja na prijedlog predsjednika Vijeca roditelja ili drugog ¢lana Vijeca roditelja
moze odlugiti da se rasprava o pojedinom predmetu prekine i da se predmet dodatno proudi ili
nadopuni za sljedecu sjednicu.

Clanak 18.

(1) Svakoj osobi koja sudjeluje u radu sjednice, ukoliko se ne pridrzava reda i ne postuje
odredbe ovog Poslovnika mogu se izreéi sljedede stegovne mjere:

- opomena
- oduzimanje rijeci
- udaljavanje sa sjednice.

Clanak 19.

(1) Opomena se izrice osobi koja svojim ponasanjem ili izlaganjem na sjednici postupa
suprotno odredbama ovog Poslovnika ili remeti rad sjednice.

(2) Opomenu izrice predsj ednik Vijeca roditelja.

Clanak 20.

(1) Mjera oduzimanja rijedi izri¢e se osobi koja svojim ponaSanjem izjavama ili nepoStivanjem
odredaba ovog Poslovnika remeti rad sjednice, a ve¢ prije toga joj je na istoj sjednici izreCena
opomena.




(2) Mjeru oduzimanja rijedi izri¢e predsjednik.

Clanak 21.

(1) Mjera udaljavanja sa sjednice izriGe se osobi koja ne poslua nalog predsjednika Vijeca
roditelja, a kojoj je izre€ena mjera oduzimania rije¢i ili koja toliko narusava red i kr$i odredbe
ovog Poslovnika da dovodi u pitanje daljnje odrzavanje sjednice.

(2) Mjeru udaljavanja sa sjednice, na prijedlog predsjednika Vijeca roditelja, izri¢e Vijece
roditelja.

(3) Osoba kojoj je izre¢ena mjera udaljavanja sa sjednice duzna je odmah napustiti prostor u
kojem se sjednica odrzava.

Clanak 22.

(1) Sjednica Vijeta roditelja odgodit ¢e se kada nastupe okolnosti koje onemogucuju
odrzavanje sjednice u zakazano vrijeme.

(2) Sjednica ¢e se odgoditi ukoliko se prije pocetka sjednice utvrdi da nije nazo¢an potreban
broj ¢lanova Vijeca roditelja.

(3) Sjednicu odgada predsjednik Vijeca roditelja.

Clanak 23.
(1) Sjednica Vijeca roditelja se prekida:

- kada se tijekom sjednice broj nazo¢nih &lanova smanji ispod broja potrebnog za
odrzavanje sjednice

. kada dode do teZeg remecenja dnevnog reda

- kada o pojedinom predmetu treba pribaviti dodatne informacije ili dokumente.

(2) Sjednicu prekida predsjednik Vijeca roditelja.

Clanak 24.

(1) Clanovima Vije¢a roditelja poziv za sjednicu dostavlja se elektronskim putem ili postom
najmanje tri dana prije odrzavanja sjednice.

(2) Uz poziv ¢lanovima Vijeéa roditelja treba dostaviti i materijal ako je predviden za
pojedine tocke dnevnog reda i zapisnik s prethodne sj ednice.

(3) U hitnim slu¢ajevima, ako za to postoje opravdani razlozi, sjednica Vijeca roditelja moze
se sazvati i u roku kra¢em od tri dana.




Clanak 25.
(1) O tijeku sjednice Vijeca roditelja vodi se zapisnik.
(2) Zapisnik se razmatra i usvaja na prvoj narednoj sjednici.
(3) Zapisnik se vodi u pisanom obliku, a moZe se i tonski snimati prema odluci Vijeca roditelja.
(4) Zapisnik vodi ¢lan Vijeéa roditelja kojeg odredi predsjednik.

(5) Zapisnik sa sjednice Vijeéa roditelja dostavlja se ravnatelju i pohranjuje u Tajnistvo Centra
na éuvanje.

(6) Prema potrebi o zakljuécima donesenim na sjednici Vijeca roditelja mogu se izvijestiti
ugitelji, nastavnici i struéni suradnici putem oglasne ploce Centra te roditelji i osnivac.

Clanak 26.
(1) Zapisnik sadrzi:
1. ime i prezime predsj edavatelja
2. imena i prezimena te broj nazoénih i imena i prezimena te broj odsutnih ¢lanova
3. imena ostalih osoba prisutnih na sj ednici
4. potvrdu da je na sj ednici nazoan potreban broj ¢lanova
5. predloZeni i usvoj eni dnevni red
6. tijek rada na sjednici i predmete o kojima se raspravljalo te imena osoba koje su
sudjelovale u raspravi i sazet prikaz izlaganja
7. rezultate glasovanja o pojedinim prijedlozima odnosno tockama
8. vrijeme zakljucivanja ili prekida sjednice
9. oznaku priloga koji su dio zapisnika

10. potpis predsjedavatelja i zapisniCara

V. PRAVA I DUZNOSTI CLANOVA VIJECA RODITELJA
Clanak 27.

(1) Clanovi Vijeca roditelja duzni su izv] edtavati svoj razredni odjel odnosno odgojnu skupinu
o odrzanim sjednicama.




V1. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 28.

(1) Stupanjem na snagu ovoga Poslovnika prestaje vaziti Poslovnik o radu Vijeéa roditelja
KLASA: 003-05/09-01/5, URBROJ: 2158/64-09-04-1 od 6. srpnja 2009. godine.

(1) Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plo€i Centra.

KLASA: 011-01/23-02/02
URBROJ: 2158-64-05-23-01
Osijek, 29. rujna 2023. godine ) f

Te e oy

Zamjenica prgzl{jednice U/pfavnog vij eéfa:

Diana Dorkié

Ovaj Poslovnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Centra 29. rujna 2023.




